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CAPACITACIÓN PARA DOCENTES – EXCEL AVANZADO  

 

Objetivos 

Brindar un espacio de perfeccionamiento docente donde abordar temas de Excel Nivel Avanzado que 
presentan dificultades y en su aplicación a situaciones problemáticas concretas. 

 

Modalidad 

Consiste en 4 clases de 120 minutos. En cada una de ellas se abordarán temas diferentes y se 
plantearán desafíos a resolver en los días intermedios. Los mismos deberán ser resueltos en ese lapso 

para ser analizados durante la clase siguiente. 

 

Clase 1 

● Apertura 

o Espacio de presentación y pautas de labor 

● Funciones y fórmulas avanzadas -parte 1- 

o Referencias mixtas 

o Funciones anidadas combinadas. 

o Funciones matemáticas: sumar.si.conjunto 

o Funciones estadísticas: contar.si.conjunto; promedio.si.conjunto 

Clase 2 

● Revisión de ejercitación 

● Funciones y fórmulas avanzadas -parte 2- 

o Funciones estadísticas: k.esimo mayor; k.esimo.menor 

o Funciones de información: eserror; esblanco 
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o Funciones de búsqueda: buscarh; buscarv 

o Funciones de texto: extrae 

● Nombres definidos 

Clase 3 

● Revisión de ejercitación 

● Gestión y optimización de procesos 

o Validación de datos: número, lista, fecha; mensajes: entrada, salida 

o Ordenamiento personalizado 

o Formato condicional 

Clase 4 

● Revisión de ejercitación 

● Macros 

o Crear, eliminar. 

o Definir a teclas rápidas, formas e imágenes en documentos activos. 

● Gráficos 

o Crear el origen de datos mediante listas desplegables y/o funciones. 

● Trabajo Integrador Final 

Condiciones de Aprobación 

Todas las capacitaciones brindan la posibilidad de acceder a un certificado. 
 
Para obtener el certificado de aprobación Ud. debe completar las siguientes etapas: 

● Mínimo de asistencia al 80% de las clases. 

✔ En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activación de la cámara durante 
todo el encuentro. El no uso de la cámara implicará ausencia al encuentro. 

✔ Se considerará una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro 
anticipado, caso contrario no se computará el presente. 
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● Elaborar, entregar en tiempo y forma y aprobar todas las actividades y ejercicios obligatorios 
propuestos en la capacitación. 
 
En caso de no cumplir con los requisitos para el certificado de aprobación, podrá acceder a un certificado 
de asistencia. Para el mismo será requisito: 

● Mínimo de asistencia al 50% de las clases. 

✔ En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activación de la cámara durante 
todo el encuentro. El no uso de la cámara implicará ausencia al encuentro. 

✔ Se considerará una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro 
anticipado, caso contrario no se computará el presente. 

● Elaborar, entregar en tiempo y forma y aprobar al menos 2 actividades y ejercicios obligatorios 
propuestos en la capacitación. 
 
Si no se cumplen con los requisitos establecidos para cada certificado, no se entregará ninguna 
constancia. 
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