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CAPACITACION PARA DOCENTES — EXCEL AVANZADO

Brindar un espacio de perfeccionamiento docente donde abordar temas de Excel Nivel Avanzado que
presentan dificultades y en su aplicacion a situaciones probleméticas concretas.

Consiste en 4 clases de 120 minutos. En cada una de ellas se abordaran temas diferentes y se
plantearan desafios a resolver en los dias intermedios. Los mismos deberan ser resueltos en ese lapso
para ser analizados durante la clase siguiente.

Clase 1

° Apertura

o Espacio de presentacion y pautas de labor

° Funciones y férmulas avanzadas -parte 1-

o Referencias mixtas

o Funciones anidadas combinadas.

o Funciones matematicas: sumar.si.conjunto

o Funciones estadisticas: contar.si.conjunto; promedio.si.conjunto
Clase 2

° Revision de ejercitacion

° Funciones y férmulas avanzadas -parte 2-

o Funciones estadisticas: k.esimo mayor; k.esimo.menor

o Funciones de informacion: eserror; esblanco
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o Funciones de busqueda: buscarh; buscarv

o Funciones de texto: extrae

° Nombres definidos

° Revision de ejercitacion

° Gestion y optimizacién de procesos

o Validacién de datos: numero, lista, fecha; mensajes: entrada, salida
o Ordenamiento personalizado

o Formato condicional

° Revision de ejercitacion

° Macros

o Crear, eliminar.

o Definir a teclas rapidas, formas e imagenes en documentos activos.
° Graficos

o Crear el origen de datos mediante listas desplegables y/o funciones.
° Trabajo Integrador Final

Condiciones de Aprobacién
Todas las capacitaciones brindan la posibilidad de acceder a un certificado.

Para obtener el certificado de aprobacion Ud. debe completar las siguientes etapas:

° Minimo de asistencia al 80% de las clases.

v En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activacion de la cAmara durante
todo el encuentro. El no uso de la camara implicara ausencia al encuentro.

v Se considerard una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro

anticipado, caso contrario no se computara el presente.
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° Elaborar, entregar en tiempo y formay aprobar todas las actividades y ejercicios obligatorios
propuestos en la capacitacion.

En caso de no cumplir con los requisitos para el certificado de aprobacion, podra acceder a un certificado
de asistencia. Para el mismo sera requisito:

° Minimo de asistencia al 50% de las clases.

v En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activacion de la cAmara durante
todo el encuentro. El no uso de la camara implicard ausencia al encuentro.

v Se considerara una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro
anticipado, caso contrario no se computara el presente.

° Elaborar, entregar en tiempo y forma y aprobar al menos 2 actividades y ejercicios obligatorios

propuestos en la capacitacion.

Si no se cumplen con los requisitos establecidos para cada certificado, no_se entregara ninguna
constancia.

UTN.BA - Departamento de Aprendizaje Visual (DAV)
Medrano 951 — C.A.B.A.- Argentina Tel. (011) 4867-7565/7545 / Cel. (54 9 11) 3501 - 6032
digitaljunior@frba.utn.edu.ar http://sceu.frba.utn.edu.ar/dav/index.php



about:blank
about:blank

