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CAPACITACION PARA DOCENTES — TALLER EXCEL EXPERTO

Objetivos

El principal objetivo del taller es que durante el mismo podamos optimizar el uso de la herramienta en
temas de Excel Nivel Experto que generalmente podrian presentar alguna dificultad en los
participantes.

Modalidad

Consiste en 3 clases de 120 minutos, dictadas en forma virtual de forma sincrénica. En cada una de
ellas se abordaran temas de Excel Nivel Experto y se plantearan desafios a resolver en los dias
intermedios. Los mismos deberan ser resueltos y entregados en ese lapso para ser analizados en
forma conjunta durante la clase siguiente.

Clase 1

e Validacion
= Validacion Personalizada
= Validacion indirecta
= Formato de Tabla para validacion

e Subtotales
= Utilizar el icono subtotal
= Utilizar la Funcién subtotal
= Calculos en Subtotales

e Macros
= Usoy Creacion de Macros
= Asignar macros

Clase 2

e Filtros Avanzados
= Uso de comodines (*, ?)
= Distintos operadores (y, O)

e Manejo de Grandes Volumenes de Datos en Planillas de célculos
= Conceptos y Caracteristicas de Base de Datos
= Funciones de Base de Datos

e Tablas Dindmicas
= Configuracién de campos
= Visualizacion y Presentacion
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= Segmentacion de Datos Para filtrado

e Herramientas de Analisis
= Consolidacion de datos
= Escenarios
=  Objetivos

e Formularios

= Uso de controles: cuadro combinados, cuadro de texto, etiqueta, cuadro de lista,
casilla de verificacion, boton de opcion.

e Graficos
= Uso de controles de formularios en gréficos

Condiciones de Aprobacion
Todas las capacitaciones brindan la posibilidad de acceder a un certificado.

Para obtener el certificado de aprobaciéon Ud. debe completar las siguientes etapas:

e Minimo de asistencia al 80% de las clases.
v' En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activacién de la cAmara durante
todo el encuentro. El no uso de la camara implicard ausencia al encuentro.
v' Se considerara una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro
anticipado, caso contrario no se computara el presente.
v Elaborar, entregar en tiempo y formay aprobar todas las actividades y ejercicios obligatorios
propuestos en la capacitacion.

En caso de no cumplir con los requisitos para el certificado de aprobacion, podra acceder a un certificado
de asistencia. Para el mismo sera requisito:

e Minimo de asistencia al 50% de las clases.
v' En caso de las capacitaciones virtuales es requisito obligatorio la activacién de la cAmara durante
todo el encuentro. El no uso de la camara implicara ausencia al encuentro.
v' Se considerara una tolerancia de 15 minutos de demora al ingreso y 15 minutos de retiro
anticipado, caso contrario no se computara el presente.
e Elaborar, entregar entiempo y formay aprobar al menos 2 actividades y ejercicios obligatorios
propuestos en la capacitacion.

Si no se cumplen con los requisitos establecidos para cada certificado, no_se entregard ninguna
constancia.
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