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Taller de Informática y Tecnología 

Presentación:   

La tecnología avanza incorporando su uso a la vida cotidiana a una velocidad cada vez mayor. El 

uso de los teléfonos inteligentes hoy en día es casi obligatorio, conversar con nuestros seres 

queridos a la distancia nos empuja a conocer el uso de herramientas de comunicaciones cada vez 

más integradas en nuestros dispositivos. Los trámites se hacen ya casi todos por internet, desde 

el envío de un correo hasta manejar nuestro dinero en el banco, todo pasa por el uso de 

dispositivos. El objetivo de este curso es lograr que los que no hemos nacido con esta tecnología 

aprendamos a utilizarla a plenitud, sabiendo que realizar cualquiera de las tareas que hemos 

descrito aquí va a ser fácil y sencillo. 

Objetivos 

Objetivo General: Lograr el acercamiento de las nuevas tecnologías a través de cursos de 

informática tanto presenciales como virtuales, colaborando con la experiencia del uso de nuevos 

recursos digitales como la computadora y el teléfono inteligente, como también las herramientas 

de navegación en Internet. 

Objetivos Específicos:  

 Familiarizarse con algunos conceptos fundamentales de la educación mediada por 

tecnologías, de manera que comiencen a comprender su especificidad y utilidad. 

 Comprender el funcionamiento de los dispositivos tecnológicos actuales como 

computadora y tabletas, además del aprovechamiento de las posibilidades tecnológicas 

que brindan los mismos. 

Contenidos  

 Reconocer las partes de una computadora o notebook, como manejarla, sobre todo 
perderle el miedo. 

 Uso de Internet, análisis y comprensión de su uso, tipos de servicio y conexión. 

 Aprender, entender, comprender y manejar de manera óptima y eficaz el sistema operativo 
que poseen las computadoras. Tipo de computadoras, tabletas o celulares inteligentes. 

 Técnicas para seleccionar un dispositivo adecuado a mi necesidad. 
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 Como generar archivos digitales, reconocerlos editarlos, administrarlos y eliminarlos de un 
sistema informático. 

 Uso de servicio de mensajería instantánea, WhatsApp, Telegram, Messenger, Web chat 
además del mail, públicos y privados. Creación de una cuenta y su configuración dentro de 
un sistema digital. 

  Detección de fallas de un sistema informático, realización de mantenimiento por parte de 
nuestra cuenta. Cuando llamar a un técnico en caso de no poder encontrar una solución 
sencilla. 

 Detección de virus, tipos de virus y sus daños en Internet, herramientas disponibles para 
nuestra protección. Métodos de respaldo de información, Backups, ¿seguros o no? 

  Navegación por Internet detección de páginas seguras y metodologías de descarga, audio, 
imágenes y video. 

  Sincronización entre dispositivos de nuestro domicilio, computadora, teléfonos y 
televisores inteligentes. 

 Creación e invitación de una sala de video conferencia: Zoom, Meet etc. Que dispositivos 
requiero y calidad de los mismos. 

 Concepto de billetera virtual, tipos y su utilización. 


